Zalacznik Nr 1 do Uchwaty Rady nr P1/1/2015 z dn. 21.01.2015 r.

Instrukcja
w zakresie przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu

Rozdziat |
Zakres instrukcji i podstawy prawne
§1.
Instrukcja, zwana dalej ,Instrukcjg” okresla sposéb wykonywania $rodkéw bezpieczenstwa
finansowego, rejestracji transakcji, sposobu analizy i oceny ryzyka, przekazywania informacji o
transakcjach do GIIF oraz przechowywania informacji, wstrzymania transakcji, blokady rachunku
i zamrozeniu wartosci majgtkowych w celu zminimalizowania mozliwosci wykorzystania
Stowarzyszenia dla celdw prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu, a takze wypetnienia
przez Stowarzyszenie obowigzkéw stawianych w tym zakresie przez obowigzujgce przepisy
prawa, w tym w szczegdlnosci ustawe z dnia 16 listopada 2002 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, zwang dalej ,Ustawg”.

§2.
Uzyte w Instrukcji wyrazenia i skréty oznaczaja:
1) Stowarzyszenie; Klub Sportowy ,Ja¢wing” — Suwafki;
2) GIIF — Generalny Inspektor Informacji Finansowej;
3) ustawa — ustawa z dnia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity: Dz. U. Z 2010 r. Nr 46, poz. 276);
4)rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 21 wrzesnia 2001 r. w sprawie
okreslenia wzoru rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych
z rejestru Generalnemu Inspektorowi Informacji finansowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 113, poz. 1210);
5) Prezes — Prezes Rady Stowarzyszenia;
6) Rada — Rada Stowarzyszenia;
7)pracownik — pracownik Stowarzyszenia lub osoby wykonujgce na zlecenie czynnosci na rzecz
Stowarzyszenia;
8) Koordynator - osoba odpowiedzialna za wykonywanie obowigzkéw okreslonych w Ustawie i
niniejszej Instrukcji, ktérej Rada Stowarzyszenia powierzyta petnienie tych funkc;ji;
9) Pranie pieniedzy - zamierzone postepowanie polegajgce m.in. na:
a) zamianie lub przekazaniu wartosci majgtkowych pochodzgcych z dziatalnosci o charakterze
przestepczym lub z udzialu w takiej dziatalnosci, w celu ukrycia lub zatajenia bezprawnego
pochodzenia tych warto$ci majgtkowych albo udzieleniu pomocy osobie, ktéra bierze udziat w takiej
dziatalnosci w celu unikniecia przez nig prawnych konsekwenciji tych dziatan,
b) ukryciu lub zatajeniu prawdziwego charakteru warto$ci majgtkowych lub praw zwigzanych z nimi,
ich zrodta, miejsca przechowywania, rozporzgdzania, faktu ich przemieszczania, ze $wiadomoscia, ze
warto$ci te pochodzg z dziatalnosci o charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalno$ci,
c) nabyciu, objeciu w posiadanie albo uzywaniu wartosci majatkowych pochodzgcych z dziatalnoéci o
charakterze przestepczym lub udziatu w takiej dziatalnosci,
d) wspotdziataniu, usitowaniu popetnienia, pomocnictwie lub podzeganiu w przypadkach zachowan
okredlonych w lit. a-c - réwniez jezeli dziatania, w ramach ktérych uzyskano wartosci majgtkowe,
byty prowadzone na terytorium innego panstwa niz Rzeczpospolita Polska,
e) finansowanie terroryzmu - rozumie sie przez to czyn okreslony w art. 165a ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 - z pézn. zm.).

§3.
1. Do realizacji postanowien Instrukcji zobowigzany jest przede wszystkim Koordynator.
2. Poza osobg wymieniong w ust.1 z postanowieniami niniejszej instrukcji winni zapoznaé sie
wszyscy pracownicy Stowarzyszenia. Pracownicy Stowarzyszenia zobowigzani sg réwniez



wspiera¢ wymienione w ust.1 osoby, w realizacji obowigzkéw wynikajgcych z Ustawy
i postanowien niniejszej Instrukg;ji.

§4.

Podstawe prawng dla Instrukcji stanowig w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu finansowego
wartosci majatkowych pochodzgcych z nielegalnych lub nieujawnionych Zzrédet oraz o
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu (tekst jednolity w Dz. U. z 2003r., Nr 153, poz.
1505 z pbézn. zm.),

2) rozporzgdzenie Ministra Finanséw z dnia 21 wrzesnia 2001 r. w sprawie okreslenia wzoru
rejestru transakcji, sposobu jego prowadzenia oraz trybu dostarczania danych z rejestru
Generalnemu Inspektorowi Informacji finansowej (Dz. U. z 2001 r. Nr 113, poz.1210),

3) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z
poézn.zm.),

4) ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach, (Dz. U. Z 2001 r. Nr 79, poz. 855, z
2003 r. Nr 96, poz. 874, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 oraz z 2007 r. Nr 112, poz. 766),

5)__rozporzgdzenie (WE) nr 1781/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15 listopada
2006 r. w sprawie informacji o zleceniodawcach, ktére towarzyszg przekazom pienigeznym
(Dz. Urz. UE L 345 z 08.12.2006, str. 1), zwanym dalej, rozporzadzeniem nr1781/2006".

§5.

1. Osoby odpowiedzialne za realizacje obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Instrukcji
podpisujg oswiadczenie o zapoznaniu sie z Instrukcjg oraz zobowigzujg sie do jej
stosowania. Wzoér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcji. Wypetnione i
podpisane o$wiadczenia przechowywane sg w biurze Stowarzyszenia.

2. Pracownicy Stowarzyszenia oraz osoby wykonujgce na rzecz Stowarzyszenia czynnosci
na podstawie uméw prawa cywilnego zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy
informacji, ktére uzyskali w toku wykonywania czynnosci w zakresie okre$lonym ustawg
wymieniong w §4 Instrukcji. Obowigzek zachowania tajemnicy obowigzuje réwniez po
ustaniu stosunku pracy lub zaprzestaniu wykonywania czynnosci na podstawie umoéw
prawa cywilnego.

3. Zabronione jest ujawnienie osobom nieuprawnionym, w tym takze stronom transakciji
faktu poinformowania GIIF o transakcjach, ktoérych okolicznosci wskazujg, ze wartosci
majgtkowe mogg pochodzi¢ z nielegalnych lub nieujawnionych Zrddet, albo o rachunkach
podmiotéw, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze majg zwigzek z
popetnianiem aktow terrorystycznych, oraz o transakcjach dokonywanych przez te
podmioty.

Rozdziat Il
Obowigzki Stowarzyszenia
§6.

Dla unikniecia wykorzystania Stowarzyszenia w procederze prania pieniedzy i finansowania
terroryzmu jak réwniez w celu realizacji obowigzkéw wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw,
dokonuje sie w szczegdlnosci nastepujgcych czynnoéci, opisanych w dalszej czesci Instrukciji:
1) wyznaczenie w Stowarzyszeniu:

a) osoby odpowiedzialnej (Koordynatora)

za wykonywanie obowigzkdéw okreslonych w Ustawie i Instrukcji, w tym w szczegdlnosci:

- identyfikacje klientow,

- prowadzenie rejestru transakcji i rejestrowanie transakcji,

- monitorowanie transakciji, analize ryzyka transakciji i typowanie transakcji podejrzanych,

- przekazywanie do GIIF informacji o zarejestrowanych transakcjach,

- zgtaszanie do GIIF transakcji podejrzanych oraz tam gdzie zachodzi taka koniecznosé

wstrzymywanie realizacji transakcji podejrzanych,

-wspotpraca z GIIF w zakresie prowadzonej korespondencji dotyczgcej w szczegdlnosci

kierowanych do Stowarzyszenia zapytah o klientéw, a takze w ramach uprawnien kontrolnych

GlIF,
2) szkolenia os6b odpowiedzialnych za przeciwdziatanie praniu pieniedzy i finansowaniu
terroryzmu.
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Rozdziat 11l
Organizacja
§7.
1. Nadzoér i koordynacje nad realizacjg Instrukcji sprawuje Koordynator.
2. Koordynator jest osobg odpowiedzialng za realizacje i wykonywanie obowigzkéw
okreslonych w § 6 Instrukcji.

§8.

Koordynator kontroluje realizacje przepiséw Instrukcji i co najmniej raz w roku informuje Prezesa
Rady o wynikach przeprowadzonej przez siebie kontroli.

Rozdziat IV
Identyfikacja klientow
§9.
1. Koordynator prowadzi biezgcg analize przeprowadzanych transakcji i jej wyniki dokumentuje
w formie papierowej lub elektronicznej. Wyniki analiz przechowywane sg przez Koordynatora w
miejscu przechowywania ksigg rachunkowych na zasadach okre$lonych w art. 8a ust. 2 ustawy.

2. Stowarzyszenie stosuje wobec swoich klientéw srodki bezpieczenstwa finansowego okreslone
w art. 8b ustawy. Zakres stosowania tych Srodkdéw jest okre$lany na podstawie oceny ryzyka
prania pieniedzy i finansowania terroryzmu, zwanej dalej "oceng ryzyka", w wyniku analizy
dokonanej przez Koordynatora | i z uwzglednieniem w szczegdlnosci rodzaju klienta, stosunkow
gospodarczych, produktow lub transakciji.

3. Koordynator stosuje, na podstawie analizy ryzyka, wzmozone $rodki bezpieczenstwa
finansowego wobec klienta w przypadkach, ktére mogg wigzac sie z wyzszym ryzykiem prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu na zasadach okreslonych w art. 9e ustawy.

Rozdziat V
Weryfikacja klienta
§10.
1.Przed przeprowadzeniem transakcji Koordynator zobowigzany jest do dokonania weryfikacji
prawidlowosci podanych przez Klienta informacji identyfikacyjnych. Weryfikacja moze sie odby¢
miedzy innymi w jeden z nastepujgcych sposobdéw:
1) telefonicznie (préba potagczenia sie z klientem ) lub w formie elektronicznej za
posrednictwem poczty elektronicznej lub poprzez analize informacji internetowych
a takze innych informacji publicznie dostepnych,
2) korespondencyjnie  wystanie pod adres klienta informacji, ktére spowodujg odzew
klienta),
3) osobiscie (jezeli klient podaje ogdlnie znany adres, znajdujgcy sie w poblizu ).
2. W przypadku zaistnienia okolicznosci $§wiadczgcych o tym, ze uzyskane od klienta informacje
sg nieprawdziwe (np. w wyniku kontaktu lub préby kontaktu okazato sie, ze pod podanym
adresem lub numerem telefonu nie mozna skontaktowa¢ sie z dang osobg lub podmiotem),
Koordynator dokonuje odpowiedniej adnotacji w rejestrze transakcji a nastepnie informuje o tym
fakcie Prezesa Rady.

§11.

Informacje uzyskiwane w wyniku stosowania srodkéw bezpieczenstwa finansowego, informacje o
transakcjach przeprowadzanych przez instytucje obowigzane oraz rejestr transakcji przechowuje
sie na zasadach okreslonych w art. 8 ust. 4 i 4a oraz art. 9k ustawy.

Rozdziat VI



N

Rejestrowanie transakcji
§12.
Koordynator ma obowigzek rejestrowa¢ wynikajgce z dyspozycji (zlecenia) Kklienta
transakcje, ktorych rownowartos¢ przekracza 15.000 EUR, zaréwno gdy transakcja jest
dokonywana w ramach pojedynczej operacji, jak i w ramach kilku operaciji, jezeli okolicznosci
wskazujg ze pozostajg one ze sobg w zwigzku, stanowigc transakcje powigzang.
Transakcja powigzana to co najmniej dwie lub wiecej transakcji jednostkowych o wartosci
kazdej z nich ponizej 15.000 EUR, jezeli ich tgczna wartos¢ przekracza 15.000 EUR, a
okoliczno$ci ich dokonywania wskazujg, ze postuzono sie wiecej niz jedng transakcjg w celu
unikniecia ujawnienia wobec Stowarzyszenia przekroczenia wartosci 15.000 EUR jako kwoty
progowej, powodujgcej rejestracje transakcji.
Powigzanie transakcji jednostkowych moze byc¢:
1) podmiotowe — w szczegolnosci gdy wystepuje tozsamosé zlecajgcego lub beneficjenta
(a takze ich petnomocnikéw, w przypadku osob prawnych takze sktadu ich organéw)
lub identycznos¢ numerdéw rachunkéw bankowych,
2) przedmiotowe — zbieznos¢ deklarowanej ekonomicznej tresci transakcji lub jej
podstawy prawne;j.
Transakcja powigzana moze by¢ realizowana jednym zleceniem zbiorczym albo, co jest
regutg, serig zlecen (dyspozycji). Nie ustala sie okresu, w jakim taka seria zlecen moze
stanowi¢ o uznaniu transakcji jednostkowych za transakcje powigzang. Oznacza to, ze
w kazdym czasie Koordynator powinien analizowac¢ kazdg transakcje z udziatem klienta
przez poréwnanie jej z innymi, wczesniejszymi transakcjami z jego udziatem, pod katem
ewentualnego uznania wystgpienia transakcji powigzane;j.
Nie stanowig transakcji powigzanej nastepujgce po sobie transakcje nawet w oczywisty
sposob powigzane podmiotowo lub przedmiotowo, jezeli z posiadanej przez Stowarzyszenie
wiedzy o bedgcym klientem Stowarzyszenia uczestniku transakcji, a w szczegdlnosci o jego
dziatalnosSci gospodarczej lub zawodowej wynika, ze transakcje te mozna uznac¢ za
standardowe lub co najmniej racjonalnie wyttumaczalne.
Koordynator ma obowigzek zarejestrowac¢ kazdg transakcje z udziatem klienta, jezeli jej
okolicznosci wskazujg na zwigzek z procederem prania pieniedzy lub finansowaniem
terroryzmu, bez wzgledu na wartos¢ transakcji i jej charakter (transakcje podejrzane).
Obowigzek rejestrowania transakcji nie dotyczy:
1) przelewoéw przychodzgcych, z wyjgtkiem przelewdéw przychodzgcych z zagranicy,
2) transakcji zwigzanych z gospodarkag wtasng Stowarzyszenia,
3) transakcji zawieranych na rynku miedzybankowym,
4) transakcji w ktérych klient jest podmiotem $wiadczgcym ustugi finansowe, majgcym
siedzibe na terytorium panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej albo panstwa
rownowaznego,
5) transakcji z organami administracji rzgdowej, organami samorzadu, terytorialnego oraz
organami egzekucyjnymi,
6) transakcji tymczasowego przewtaszczenia na zabezpieczenie wartosci majatkowych,
wykonanej na czas trwania umowy przewtaszczenia zawieranej z Stowarzyszeniem.

§13.
Z uwzglednieniem postanowien niniejszej Instrukcji, rejestracji podlegajg w szczegdlnosci
nastepujgce kategorie transakcji:

1) wyptata gotowkowa,

2)wptata gotowkowa,

3) przelew przychodzacy zagraniczny (tylko w przypadku uznania transakcji za podejrzang),

4)zamiana wartosci dewizowych,

5)zamiana wierzytelnosci na akcje lub udziaty,

6)przeniesienie wilasnosci lub posiadania papieréw wartosciowych lub innych wartosci
dewizowych,

7) przeniesienie wtasnosci lub posiadania srodkéw ptatniczych ,

8) przeniesienie prawa wtasnosci lub posiadania nieruchomosci i rzeczy ruchomych,

9) przeniesienie posiadania wartosci majgtkowych w wyniku zawartej umowy zastawu lub
komisu,

10) przeniesienie wiasnosci lub posiadania innych niz wymienione powyzej wartosci
majatkowych.



2. Wymienione w ust.1 transakcje podlegajg rejestracji, gdy sg dokonywane zaréwno we
wtasnym jak i cudzym imieniu oraz na wiasny, jak i cudzy rachunek.

§14.
Przy ustalaniu réwnowartosci w EURO, o ktérej mowa w § 12 ust.1, stosuje sie sredni kurs
Narodowego Banku Polskiego dla danej waluty, obowigzujgcy w dniu dokonania transakcji lub w
dniu ztozenia dyspozycji lub w dniu zlecenia przeprowadzenia transakcji.

§15.

Informacje o transakcjach rejestrowanych powinny zawiera¢ w szczegdélnosci nastepujgce dane:

1) date przeprowadzenia transakcji,

2) dane identyfikacyjne stron transakcji , o ktérych mowa w § 10 ust.2.,

3) kwote, walute oraz rodzaj transakcji,

4) numery rachunkéw, ktéry zostat wykorzystany do dokonania transakcji oraz dane dotyczace
posiadacza lub dysponenta rachunku,

5) uzasadnienie w przypadku rejestrowania transakcji podejrzanej, oraz w przypadku takich
transakcji dodatkowo dane o stronach transakcji, bedgce w posiadaniu Stowarzyszenia.

§16.

Zbior transakcji tworzy rejestr transakcji, ktéry prowadzony jest w miejscu prowadzenia ksiag
rachunkowych, w formie papierowej/elektronicznej na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu-

§17.
Dane do rejestru transakcji wprowadza sie i zatwierdza bezzwtocznie, nie pdzniej jednak niz
nastepnego dnia roboczego po zrealizowaniu transakciji.

Rozdziat VII
Klasyfikacja klientéw i analizowanie transakcji

§18.
W celu systematycznego prowadzenia analiz i oceny ryzyka transakcji dokonywanych przez
klientéw, Koordynator dokonuje analizy klientéw i zawartych z nimi transakcji z punktu widzenia
ryzyka ich wykorzystania do procederu prania pieniedzy, biorgc w szczegdlnosci pod uwage
przy dokonywaniu analizy i oceny kryteria okreslone w art. 10 a ust. 3 ustawy.

§19.
1. Obowigzek analizowania ryzyka transakcji i oceny klasyfikowania klientéw spoczywa na

Koordynatorze.

2. Klasyfikacji dokonuje sie przez podziat klientéw na:

1) klientéw ,zwyczajnych”,

2) klientéw wysokiego ryzyka,

3. Uznanie klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” odbywa sie na podstawie dokonanej analizy i

oceny ryzyka z uwzglednieniem kryteridow, do ktérych odsyta § 18.

Po uznaniu klienta za ,klienta wysokiego ryzyka” Koordynator informuje Prezesa Rady.

Analiza transakcji realizowanych przez klientéw wysokiego ryzyka dokonywana jest co

tydzien, a transakcji dokonywanych na rachunkach pozostatych klientéw — raz na miesigc.

6. Comiesieczna analiza dokonywana przez Koordynatora powinna by¢é dokonywana w
nastepujgcych etapach:

1) sprawdzenie czy wszystkie operacje pow. 15 tys. EUR realizowane przez Stowarzyszenie
zostaty zarejestrowane i sprawdzenie czy ws$rdéd transakcji dokonanych w jednostce
znajduja sie tzw. transakcje powigzane,

2) sprawdzenie najwiekszych transakcji dokonanych w ciggu ostatniego miesigca oraz
przyjrzenie sie im pod katem technik prania pieniedzy,

3) w przypadku wystepowania w Stowarzyszeniu ,klientéw wysokiego ryzyka” ktorych
transakcje sg analizowane co tydzien nalezy podsumowac ich dziatania w skali
ostatniego miesigca.

i



7. Obowigzek klasyfikacji klientéw obejmuje zaréwno klientéw, z ktérymi zawarto umowe po
wejsciu w zycie Instrukcji, jak i klientow dotychczasowych.

Rozdziat VIII
Typowanie transakcji podejrzanych
§20.
1. Przez obowigzek typowania transakcji podejrzanych nalezy rozumieé obowigzek zwracania
uwagi przez Koordynatora i informowania go o transakcjach, ktorych cechy swiadczg o tym,
ze transakcje te mogg zostaé uznane za dziwne” lub niezrozumiate”.

2. Szczegolny obowigzek typowania oraz stosowania metod typowania transakcji podejrzanych
cigzy na Koordynatorze.
3. W szczegodlnosci do zachowan podejrzanych zaliczy¢é mozna:

a) udziat jednostek w nietypowych przedsiewzieciach szczegdlnie finansowych z udziatem

kapitatu zagranicznego;

b) tworzenie fikcyjnych podmiotéw gospodarczych oséb fizycznych i prawnych;

c) nietypowe dziatania podejmowane przez uczestnikow postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, polegajgcych np. na oferowaniu nich warunkéw wykonania zaméwienia razgco
odbiegajgcych od oferowanych przez innych oferentéw;

d) dokonywanie wptat naleznosci w ratach lub kilkakrotnie w tym samym dniu;

e) zawieranie umoéw z kwotami znacznie przewyzszajgcymi warto$¢ rynkowa.

§21.
Koordynator ma obowigzek zwrécenia szczegdlnej uwagi w przypadku ujawnienia nastepujgcych
okoliczno$ci:
1) dokonywanie przez klientow transakcji z tzw. strefami ryzyka, a szczegdlnie z krajami
i obszarami:
a) w ktérych produkowane sg narkotyki, np. kraje ,,Ztotego Trdjkata” (Birma, Laos
i Tajlandia); kraje ,,Ztotego Pétksiezyca” (Afganistan, Pakistan, Iran);
b) w ktérych obowigzujg tagodne przepisy podatkowe, tzw. oazy podatkowe wskazane
w zatgczniku nr 3 do Instrukcji,
c) wspierajgcymi lub podejrzanymi o wspieranie dziatalnosci terrorystycznej, np. Iran, Libia,
Sudan, Afganistan, Pakistan.
zaskakujgcego lub nieracjonalnego zachowania klienta.

Rozdziat IX
Postepowanie w przypadku wykrycia transakcji podejrzanej
§22.

1. Koordynator w przypadku powziecia podejrzenia, iz planowana, realizowana badz
zrealizowana transakcja ma na celu pranie pieniedzy, ma bezwzgledny obowigzek
bezzwitocznego zgtoszenia tego faktu na pismie, w formie notatki stuzbowej Prezesowi Rady.

2. Notatka stuzbowa, o ktérej mowa w ust.1, winna zawiera¢ opis transakcji pozwalajgcy na jej
identyfikacje oraz wtasne spostrzezenia uzasadniajgce podejrzany charakter transakcji.

§23.
Jezeli podejrzany charakter transakcji wykryta inna osoba niz Koordynator, zgtoszenie, o ktérym
mowa w §24, nalezy poprzedzi¢ bezzwtoczng konsultacjg z Koordynatorem.

§24.
1. Koordynator w porozumieniu z Prezesem Rady, podejmuje decyzje co do uznania transakcji
za podejrzang i przekazania stosownej informacji do GIIF.
2. Pozytywna decyzja osdb, o ktérych mowa w ust.1, co do uznania transakcji za podejrzana,
skutkuje koniecznoscig dokonania przez Koordynatora odpowiednich wpiséw dotyczgcych



przedmiotowe] transakcji w rejestrze i powiadomienia GIIF wedlug wzoru okreslonego w
zatgczniku nr 2.

§25.
Wykrycie transakcji podejrzanej, a takze powiadomienie GIIF o transakcji podejrzanej, jest
informacjg wymagajacg szczegdlnej ochrony i jako taka wymaga szczegdlnej dyskrecji
i udostepniana jest wytgcznie osobom i podmiotom do tego upowaznionym. W szczegdlnosci
zabrania sie udostepniania jej podmiotom, ktére bezposrednio lub posrednio uczestniczyty
w transakgji.

§26
1. Kopia notatki, o ktérej mowa w §22 ust.1, oraz decyzja Koordynatora przekazywana jest
bezzwiocznie do Prezesa Rady wraz z kopig informacji przekazanej do GIIF.
2. Tworzy sie rejestr powiadomien GIIF wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3.

Rozdziat X
Przekazywanie danych do GIIF

§27.

1. W przypadku podjetej decyzji przez Koordynatora co do uznania transakcji za podejrzang
Koordynator niezwiocznie przekazuje do GIIF informacje o zarejestrowanej podejrzanej
transakcji zawierajgcg dane , o ktérych mowa w § 16 Instrukcji.

2. Informacje o pozostatych transakcjach, zarejestrowanych, Koordynator przekazuje do GIIF,
w terminie 14 dni po uptywie kazdego miesigca kalendarzowego.

3. Dostarczajgc dane do rejestru po raz pierwszy Koordynator niezwtocznie przekaze do GIIF
formularz identyfikacyjny, o ktérym mowa w rozporzadzeniu.

4. Koordynator prowadzi korespondencje z GIIF w sprawach kierowanych do Stowarzyszenia,
w tym zapytan o klientow.

Rozdziat Xl
Procedura wstrzymania transakcji i zamrozenia transakcji
§ 28.

1. Koordynator rozpoczyna procedure prowadzacej do wstrzymania transakcji przez GIIF w
przypadku, gdy otrzymata dyspozycje lub zlecenie przeprowadzenia transakcji lub ma
przeprowadzi¢ transakcje, co do ktérej zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze transakcja ta
ma zwigzek z popetnieniem przestepstwa, o ktérym mowa w 165a Ilub art.299 kodeksu
karnego (pranie pieniedzy).

2. Koordynator podejmuje decyzje o przekazaniu informaciji, informacje okreslonych w §18 oraz
szczegotowe informacje o przestankach przemawiajgcych za wstrzymaniem transakcji, a
takze zamierzony termin jej realizacji do GIIF i wstrzymaniu transakciji.

3. GIIF przesyta pisemne potwierdzenie przyjecia zawiadomienia.

§29.
Jezeli GlIF zgtosi do Stowarzyszenia pisemne zgdanie wstrzymania planowanej lub realizowanej
transakcji, Koordynator wstrzymuje realizowanie transakgji.

§30.
Zadanie GIIF, o ktérym mowa w §32, aby bylo wazne, musi zostaé dostarczone do
Stowarzyszenia w ciggu 24 godzin od momentu potwierdzenia przyjecia zawiadomienia przez
GIIF. Okres, na ktory transakcja zostaje wstrzymana, nie moze trwac¢ diluzej, niz 72 godzin od
momentu potwierdzenia przyjecia zawiadomienia.

§31.

Natychmiast po otrzymaniu zadania wstrzymania transakcji Koordynator wydaje pracownikom
polecenie wstrzymania sie od wszelkich czynnosci zmierzajgcych do realizacji transakcji.

§32.



1. Stowarzyszenie dokonuje zamrozenia wartosci majgtkowych, z zachowaniem nalezytej
starannosci, z wylgczeniem rzeczy ruchomych i nieruchomosci zgodnie z procedurg okreslong w
art. 20 d i 20 e ustawy.

2. Stowarzyszenie dokonujgc zamrozenia, przekazuje wszystkie posiadane dane zwigzane
z zamrozeniem wartos$ci majgtkowych Generalnemu Inspektorowi, w formie papierowe;j.

3.Koordynator przekazuje Prezesowi Rady informacje o podmiotach, co do ktérych zachodzi
uzasadnione podejrzenie o zwigzek z popetnianiem aktoéw terrorystycznych.

Rozdziat XIlI
Zasady szkolenia pracownikéw Stowarzyszenia
§ 33.

1. Koordynator ma obowigzek przynajmniej raz w roku uczestniczenia w szkoleniu na koszt
Stowarzyszenia w zakresie spraw objetych niniejszg Instrukcjg, przy czym nie pozniej niz w
terminie 60 dni od dnia wejscia w zycie niniejszej Instrukcji winni wzig¢ udziat w szkoleniu lub
szkoleniu e-learningowym organizowanym przez GIIF.

2. Osoby, o ktorych mowa w ust.1, winni przeprowadza¢ dla wszystkich pracownikow
Stowarzyszenia okresowe szkolenia z zakresu spraw objetych postanowieniami niniejszej
Instrukc;ji.

Rozdziat Xll|
Przepisy kohcowe
§34
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Instrukcjg majg zastosowanie przepisy prawa
stanowigce podstawe prawng dla wydania niniejszej Instrukcji, o ktérych mowa w § 4.

§35.
Niniejsza Instrukcja wchodzi w zycie z dniem 21 stycznia 2015 r.
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